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T.C. 

BÜYÜKÇEKMECE BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

KURULUŞ GÖREV VE ÇALIŞMA YÖNETMELİĞİ 

        (10 Mart 2023 Tarih ve 21 Sayılı Belediye Meclis Kararı ile Kabul Edilmiştir) 

 

          Madde 17- (1) İmar ve Şehircilik Müdürlüğünde hizmetler Müdürün koordinatörlüğünde 

Başkan onayı ile kurulan Proje Onay, Yapı Denetim, Harita ve Planlama ile İdari ve Arşiv alt 

birimlerinde çalışan her statüdeki personel eliyle yürütülür.   

          (2) İmar ve Şehircilik Müdürlüğünün görevleri şunlardır; 

a) Mimari proje veya tadilat projelerini 3194 sayılı İmar Kanunu, İstanbul İmar Yönetmeliği 

ve ilgili kanun ve yönetmelikler, imar durumu ve plan notları çerçevesinde incelemek, inşaat yapı 

ruhsatlarının düzenlemek, 

              b) İnşaatların ilgili mevzuat yönünden projesine ve ruhsatına uygunluğunu denetlemek, 

projesine ve ruhsata aykırılığı tespit edilen inşaatlar hakkında yapı tatil tutanağı düzenlemek ve diğer 

yasal işlemleri yapmak, devam eden inşaatların seviye tespit işlemleri ile hak edişlerini düzenlemek, 

temel üstü seviyesine gelen inşaatların kontrollerini ve temel üstü vizelerini yapmak, 

 

            c) Yapı Denetim Yasasına tabi olan yapı ruhsatlarıyla ilgili, YDK sisteminde yapıya ilişkin 

bilgi formu güncelleme işlemleri ve verilen yapı ruhsatı bilgi girişlerini gerçekleştirmek, 

 

            d) Kat irtifakı müracaatlarında, vaziyet planı ve projesindeki bağımsız bölüm listesiyle ilgili 

gerekli işlemleri yapmak, 

 

            e) Ruhsat süreleri geçen inşaatların, yönetmeliğe uygun ruhsat yenileme işlemlerini yapmak, 

 

            f) Bina inşaat harç ve ücretlerini tahakkuk ettirmek, 

 

            g) Avan Proje onayı gereken yerlerde onay işlemlerini yapmak, 

 

            h) Makine-Elektrik tesisatı projelerinin kontrolünü, iskân aşamasında ise muayenesini yapmak, 

bunlara ilişkin harç ve ücretleri tahakkuk ettirmek, ısı yalıtım projesinin kontrol ve muayenesi 

işlemleri ile asansör ruhsatı ve periyodik muayene işlemlerini yapmak, 

 

 ı) Mevcut yapı stokunun depreme karşı güvenli hale getirilmesi bakımından güçlendirme ve 

onarım gerektirecek binaları tespit etmek, ilgililerine durumu tebliğ ederek gerekli güvenlik 

önlemlerini almak, metruk yapıların tespiti ve yıkımıyla ilgili işlemleri yapmak. 

 

            i) İnşaat yapı ruhsatına uygun olarak inşaatı tamamlanmış yapılara Yapı Kullanma İzin Belgesi 

düzenlemek, iskân harç ve ücretlerini tahakkuk ettirmek, 

 

            j) Belediye sınırları dâhilinde nazım ve uygulama imar planlarını ve plan tadilatlarını 

yapmak/yaptırmak, Belediye meclisine sunmak, onaylanan planları askıya çıkarmak ve dağıtımını 

yapmak.   

 

           k) Mer'i imar planlarına uygun inşaat istikameti ve kot kesit rölevelerini hazırlamak. 

 

           l) İmar uygulamaları, tevhid-ifraz, yola terk, yoldan ihdas, kamulaştırma, irtifak hakkı tesisi gibi 

işlemlere ilişkin teklif belgelerini hazırlayarak Encümene sunmak, 
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           m) Numarataj işlemlerinin güncel tutulmasını sağlamak, adres bilgilerini tanzim etmek, imar 

planlarıyla ilgili arşivi düzenlemek, muhafaza etmek, 

 

 n)  Başkanca verilen diğer görevleri yapmak, 

 

  o) (Değişiklik: Belediye Meclisinin  13.10.2020 tarihli ve 87 sayılı Kararıyla  

“Büyükçekmece Belediyesi Teşkilatı, Kuruluş Ve Görevleri Hakkında Yönetmeliğin 17’nci 

maddesine eklenmiştir.) 3194 İmar Kanunu  hükümlerine göre; ruhsat alınmadan yapıya başlandığı 

veya ruhsat ve eklerine veya ruhsat alınmadan yapılabilecek yapılarda projelerine ve ilgili mevzuatına 

aykırı yapı yapıldığının tespiti veya herhangi bir şekilde öğrenilmesi üzerine inşaatın durumunun 

tespitini yaparak mühürlemek ve inşaatı durdurmak, bu durumun tapu kayıtlarının beyanlar hanesine 

kaydedilmek üzere  tapu dairesine en geç yedi gün içinde yazılı olarak bildirmek, yapı tatil zaptını yapı 

yerine asmak, yapı tatil zaptının bir nüshasını muhtara  bir nüshasını da Çevre ve Şehircilik İl 

Müdürlüğüne göndermek.”  

 

 (3) Alt birimlerin görev dağılımı Müdürün önerisi üzerine Başkan tarafından belirlenir. 

 

 


