T.C.
BUYUKCEKMECE BELEDIYESI
GELIiRLER MUDURLUGU YONETMELIGI
(10 Mart 2023 Tarih ve 21 Sayih Belediye Meclis Karari ile Kabul Edilmistir)

Gelirler Midiirligii :

Madde 39 - (1) Gelirler Miidiirliigiinde hizmetler miidiiriin koordinatérliigiinde Baskan onay1 ile kurulan
Gelir Sefligi, Tasir ve Tasinmaz Mal Kayit Takip Sefligi, icra ve Takip Sefligi ve Isletme ve Istirakler sefligi
ad1 altinda Alt Birim Yoneticileri tarafindan yerine getirilir. Alt Birim Yoneticileri Gelirler Miidiiriine kars1
dogrudan sorumludurlar.

(2) Gelirler Miidiirii gorevini yiiriitmek {izere atanacaklarin, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun
48’inci maddesinin birinci fikrasinin (A) bendinde belirtilen genel sartlar yaninda asagidaki sartlari tagimalari
gerekir:

a) En az dort yillik yiiksek 6grenim gérmiis olmak,

b) Ayliktan kesme ve {istii disiplin cezasi almamig olmamak.

e) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 68/B maddesinde 6ngoriilen atama sartlarina sahip olmak,
f) Gorevde yiikselme sinavinda basarili olmak,

g) Gelirler Miidiiriiniin yasal izin, gegici gorev, disiplin cezasi uygulamasi veya gérevden uzaklastirma
nedenlerinden biriyle isinden gegici olarak ayrilmasi veya her hangi bir nedenle kadronun bosalmas: halinde
yerine Bagkan tarafindan; asilde aranan genel ve diger sartlari tasiyan alt birim ydneticileri arasindan biri, 657
sayil1 Kanunun 86’nc1 maddesi esaslarina gore vekil olarak atanir.

(3). Gelirler miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Ilgili mevzuati cercevesinde belediye gelirlerinin gelirlerin tarh ve tahakkuk ettirmek, gelir ve
alacaklarinin takip ve tahsil islemlerini yiirlitmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine iade etmek.

b)Belediyenin diger birimleri tarafindan tarh ve tahakkuk ettirilen gelirlerini ilgili kanunlar ve
yonetmelikler genelgeler ve benzeri diizenleyici islemler geregince siiresi igerisinde terkin, tecil, tehir, uzlasma
ve tahsilini saglamak.

c)Belediye gelirleri ile ilgili yapilan, tarh, tahakkuk, terkin, tecil, tehir, uzlasma ve tahsil ile ilgili islemlere
ait kayitlar1 tutmak, raporlamak ve muhasebe kayitlarina alinmasi i¢in gerekli belge ve dokiimanlart Muhasebe
birimine gdbndermek.

¢) Belediye gelirlerine yonelik kisi ve kuruluslar tarafindan belediye ve yargi organlari nezdinde yapilan
itirazlara iliskin yazili ya da sozlii savunmalara esas bilgi ve belgeleri siiresi igerisinde ilgili merciye ulagtirmak.

d)Belediye gelirlerinin artirilmasina ve gelir kaybin1 6nlemeye yonelik ilgili mevzuat gergevesinde
aragtirma ve degerlendirme ¢aligmalarini hazirlayarak faaliyete gecirmek.

e)Belediyenin kanunlardan dogan vergi, resim ve harg alacaklarinin tahsil ve takibinde 213 sayili Vergi
Usul Kanunu hiikiimleri esaslarina gore islem yapmak,

f)Tasinirlarin kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin, etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun
olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin Yo6netmelikte belirtilen esas ve usullere
gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamak ve tasiir yonetim hesabini ilgili mercilere gondermek.



g)Tasinirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip yapilmadiginmi kontrol etmek, gerekli
is ve islemleri yapmak.

g) Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan belirlenen taginirlarin kayit ve kontrol islemlerine iliskin esas
ve usulleri uygulamak.

h) Tasinirlarin tiim giris ve ¢ikis kayitlari ile kullanilacak defter, belge ve cetvellerin bilgisayar ortaminda
tutulmasi ve diizenlenmesini saglamak

1)Tasinir islemlerine iliskin muhasebe kayitlariin yapilmasini saglamak iizere taginir islemlerine iliskin
belgelerin belirtilen zamanda Muhasebe birimine gonderilmesini saglamak.

i)Belediye Harcama birimlerinin taginir hesaplarini, konsolide edilmesi islemlerini yiiriitmek.

j)Sayistay Bagkanligina sunulacak olan tagimir yonetim hesabina ait belgeleri diizenleyerek harcama
yetkilisinin onayina sunmak.

k)Belediyenin taginir kesin hesabini hazirlamak.

I)Belediyenin yetki ve sorumluluk alanindaki Belediye gelirlerini ilgili kanunlar ve yonetmelikler
geregince siiresi igerisinde ddenmemis olan Belediye alacaklarinin 6183 sayili Kanun ve ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ¢ger¢evesinde tahsil ve takibini saglamak.

m)Belediyenin tahsilat yetkisine sahip diger birimleri tarafindan tahakkuk ettirilen miikellefe tebligi
yapilarak borgluya “Odemeye Davet Yazisi” gonderilen ve siiresi i¢inde ddenmeyen 6183 sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine tabi alacaklar igin cebren tahsil yontemlerini
kullanmak, tahsili miimkiin olmayan (Akitten, haksiz fiil ve haksiz iktisaptan kaynaklanan ) alacaklarin takip ve
tahsili igin hukuk miisavirligine bilgi ve belgeleri gondermek ve tahsili i¢in gerekli bilgi akigini saglamak.

n)Belediye gelirlerinin artirilmasina ve gelir kaybini onlemeye yonelik ilgili mevzuat cercevesinde
arastirma ve degerlendirme ¢aligsmalarini hazirlamak ve diger birimler ile iletisim ve hareket birligi I¢inde
caligmak.

0)Takip ve tahsili i¢in servise gelmis olan miikellef takip listelerini, takip ve tahsil oranlarinin tespitini
saglamak ve biitge calismalarinda kullanilmak {izere veri akigim saglamak.

p) Belediyeye bagh sirketlerle ilgili her tiirlii is ve islemleri yiiriitmek.

Yukarida (2) numaral fikranin (a-€) bentlerinde gosterilen gorevler Gelir Sefligince, (f-K) alt bentlerinde
gosterilen gorevler Taginir ve Taginmaz Mal Kayit Takip sefligi, (m-0) bentlerinde gosterilen gorevler Icra ve
Takip sefligince, (p) bendinde gosterilen gorevler Isletme ve istirakler sefliginde yerine getirilir. isletme ve
Istirakler Sefligin gorev ve sorumluluklar1 Baskanlik yonergesiyle diizenlenir.

(4)Birimlerin islemleri sonucunda, herhangi bir gelir tahakkuku veya gelir ve alacaklarin takip ve
tahsilini gerektiren bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde, gereginin yapilmasi amaciyla ilgili birim tarafindan
Gelirler Midiirliigiine bildirilir.

(5)Gelirler Mudiirii, ilgili kanunlarina goére tarh ve tahakkuk ettirilerek tahsil edilebilir hale gelmis
belediye gelir ve alacaklarmin yiikiimliilleri ve sorumlulari adina ilgili hesaplara kaydedilerek tahsil
edilmesinden sorumludurlar.

(6) Gelirler Mudiirdi, tahsili kendilerine ait kamu alacaklarindan borglusu baska bir yerde oldugu
anlagilanlarin tahsilini, bor¢lunun bulundugu yerdeki ayni kamu idaresinin muhasebe biriminden ister. Diger
muhasebe birimlerince tahsili istenen alacak tutari, kayitlara almarak izlenir. Ozel mevzuatinda hiikiim
bulunmasi halinde, kamu idaresine ait alacaklarin diger kamu idaresinin muhasebe birimlerince tahsili
istenebilir. Bu alacaklardan nakden ya da mahsuben yapilan tahsilat, alacagin kayithi bulundugu muhasebe
birimine nakden veya hesaben 6denir.



(7) Gelirler Miidiirti, gelir birimlerine teslim edilen para ve parayla ifade edilen degerlerin ilgili
mevzuatinda ongoriildiigii sekilde alinmasini, vezne ve ambarlarinda muhafaza edilmesini ve gerekli giivenlik
tedbirlerinin alinmasini saglamak zorundadir. Gelirler Miidiird, ilgili mevzuatinda 6ngdriilen siireler icinde ve
belirsiz gilinlerde vezne ve ambarlarini kontrol ederek kayip ve noksanlik olmamasi icin gerekli dnlemleri
almakla ylkiimlidiir. Bu goérevin geregi gibi yerine getirilmemesi nedeniyle meydana gelecek kayip ve
noksanliklardan genel hiikiimlere gore sorumludur. Yangin, sel, deprem, yer kaymasi, ¢1g diismesi gibi dogal
afet halleri ile idari sebeplerle tahliye ya da hirsizlik gibi nedenlerle vezne ve ambarlarda kayip veya noksanlik
meydana gelmesi halinde, Gelirler Miidiirii tarafindan durum derhal Belediye Baskanina yazili olarak bildirilir.
Ayrica, olaya iliskin delillerin kaybolmamasi icin gerekli tedbirleri alir. Sorumlulugun ibrasi igin, olayin
Ogrenildigi giinden itibaren en ge¢ 15 giin icinde Sayistay Bagkanligina basvurmasi i¢in Mali Hizmetler
Midiirliigiine durumu bildirir.

(8) Gelirlerle ilgili olarak bir ekonomik degerin yaratilmasi, baska bir sekle doniistiiriilmesi, miibadeleye
konu edilmesi, el degistirmesi veya yok olmasi mali islem olarak kabul edilir ve biitiin bu islemler Gelirler
midirliigiince muhasebelestirilir. Her muhasebe kaydinin bir belgeye dayandirilmast zorunludur.
Muhasebelestirme islemleri Belediye Biit¢ce ve Muhasebe Usulii Yonetmeliginde belirtilen muhasebelestirme
belgeleri ile yapilir. Muhasebelestirme islemi, mali islemin tamamlanmasini takiben geciktirilmeden en geg
izleyen is giiniinde yapilir. Ancak, mali yilin bitimine kadar mal alinmis, hizmet veya is yapilmis olmasina
ragmen mahsup belgeleri mali yilin bitimine kadar muhasebe birimine verilememis 6n 6demelere iliskin mali
islemler ile biitge gelir ve giderini ilgilendirmeyen diger mali islemler, ilgili mevzuat hiikiimleri dikkate alinarak
mahsup dénemi sonuna kadar muhasebelestirilebilir.

(9)Defter ve belgelerin diizenlenmesinde ve bunlarin Sayistay'a gonderilmesinde, Belediye Bltce ve
Muhasebe Usulii Yonetmeliginde yer alan usul ve esaslar ile Sayistay tarafindan belirlenen usul ve esaslara
uyulur

(10) Veznedar, tahsildar, icra memuru gibi unvanlarla Gelir Midiirii adina ve hesabina para ve parayla
ifade edilebilen degerleri gegici olarak almak, vermek ve gondermek iizere gorevlendirilenler gelirler
mutemedidir. Bunlar hakkinda “Mali Hizmetler Miidiirliigliniin Kurulus, Gorev, Yetki Ve Calisma Usul Ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik”in Sekizinci Boliminde yer alan Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Sorumluluklar1 ve Kontrolleri ile ilgili hiikiimler uygulanir.



