T.C.
BUYUKGEKMECE BELEDIYESI

ON ODEME USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve Kapsam
Madde 1 — (1)Bu Yonetmeligin amaci, Buylk¢cekmece Belediyesinde yapilacak 6n
odeme sekillerini, devir ve mahsup iglemlerini, yapilacak 6n 6demelerin gider turleri itibariyla
miktar ve oranlarinin tespitini, mutemetlerin gorevilendiriimesini ve diger iglemlere iligkin usul ve
esaslari duzenlemektir.

Dayanak
Madde 2 — (1)Bu Yonetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayilh Kamu Mali Yoénetimi ve
Kontrol Kanununun 35 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3 — (1)Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

Bakanlik: icisleri Bakanhgini,

Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

Ust yonetici: Belediye baskanini,

Harcama yetkilisi: Bltgeyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en dst
yoneticisini,

Muhasebe hizmeti: Gelir ve alacaklarin tahsili, giderlerin ve borglarin hak sahiplerine
0denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi,
ilgililere verilmesi, gonderiimesi ve diger tum mali iglemlerin kayitlarinin yapilmasi ve
raporlanmasi iglemlerini,

Muhasebe birimi: Muhasebe hizmetlerinin yapildigi birimi,

On ddeme: ilgili mevzuatinda éngdriilen hallerde kesin ddeme éncesi avans veya kredi
seklinde yapilan 6demeyi,

Mutemet: Harcama yetkilisi tarafindan yazili olarak goérevlendirilen ve kendisine verilen
avans veya adina acilan kredilerle sinirli olarak yapacagi harcamalar konusunda harcama
yetkilisine kargl sorumlu, bunlarin mahsubuna iligkin belgeleri muhasebe yetkilisine vermek ve
artan tutari iade etmekle yukimlU olan harcama yetkilisi mutemedini;

ifade eder.

. IKINCi BOLOM
On Odeme $ekilleri ve On Odeme Yapilabilecek Gider Tiirleri

On ddeme sekilleri ve uygulamasi

Madde 4 — (1)On 6deme, harcama yetkilisinin uygun gérmesi ve kargih@ édenegin sakl
tutulmasi kaydiyla; ilgili kanunlarinda o6ngorilen haller ile gergeklestirme islemlerinin
tamamlanmasi beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler icin avans veriimek veya kredi
acillmak suretiyle yapilabilir. Verilecek avansin dst sinirlari yillari merkezi yonetim butce
kanununda gosterilir.

(2)Avans, isi yapacak, mal veya hizmeti saglayacak olan kisi veya kurulusa ddenmek
uzere, dogrudan mutemede verilir. Bir mutemede verilecek avans, toplami bu Yonetmeligin 6
nci maddesine gore belirlenen tutari agsmamak kosuluyla butgenin gesitli tertiplerinden olabilir.

(3)ilgili kanunlarina gore, gérevlilere yolluk ve diger giderleri karsili§i 6denecek avanslar
kendilerine veya sahsi mutemetlerine verilebilir.



(4)Sozlesmesinde belirtimek ve yudklenme tutarinin yizde otuzunu ge¢gmemek Uzere,
yiiklenicilere teminat karsiliginda bitce disi avans verilebilir. ilgili kanunlarin biitce disi avans
odenmesine iliskin hukumleri sakhdir.

(5)Kredi, mutemetler adina banka veya muhasebe birimi nezdinde agctirilabilir.
Mutemetlerin imza 6rnegi, nezdinde kredi agilan banka veya muhasebe birimine gonderilir.

(6)On ddemeler hangi is igin verilmis ise yalnizca o iste kullanilir.

(7)Mutemetler avans almadan harcama yapamaz ve belediye adina harcama yapmak
Uzere muhasebe biriminin veznesi veya banka hesabindan bagka higbir yerden, higbir nam ile
para alamazlar.

On 6deme yapilabilecek gider tiirleri

Madde 5 — (1)Avans verilmek veya kredi agilmak suretiyle yapilabilecek 6n 6demeler
asagida belirtilmistir.

a) Avans verilmek suretiyle yapilacak on 6édemeler:

1) Yillari merkezi yonetim butge kanununda belirlenen tutara kadar olan yapim igleri, mal
ve hizmet alimlari, yabanci konuk ve heyetlerin agirlanmasina iliskin giderler ile benzeri giderler
icin avans verilebilir.

Merkezi yonetim butge kanununda belirlenen Ust sinirlar asilmamak kosuluyla verilecek avans
tutarini belirlemeye Baskan yetkilidir.

2) ligili kanunlarinda hilkim bulunmasi halinde, gérevlilere yolluk ve diger giderleri
karsiligi avans verilebilir. Bu avanslarin tutari ve mahsup sureleri 6zel kanunlarindaki
haktmlere tabidir.

3) Yetkili mercilerce 6deme gunidnden 6nce édenmesine karar verilen maas ve Ucretler
avans olarak verilebilir.

b) Kredi agiimak suretiyle yapilacak on 6demeler:

1) MudurlGgunan gosterecegi luzum ve harcama yetkilisinin onayi ile mutemetler adina
banka veya muhasebe birimi nezdinde kredi actirilabilir.

2) Yabanci ulkelerden yapilacak satin almalar igin, MuadarlGgin gosterece@i luzum
Uzerine, ilgili mevzuati geregince Turkiye’de bankacilik faaliyetine izin verilen banka nezdinde
akreditif karsiligi kredi agtirilir.

Acilmis akreditiflere iliskin kredi artiklari ertesi yila devredilmekle birlikte 6denekleri iptal
olunur. Devredilen akreditif karsiligi kredi artiklarinin kargihgi Ust yonetici tarafindan Belediye
batcesinin ilgili tertibine 6denek kaydolunur.

Butce disi 6n 6demeler

Madde 6 — (1)ilgili kanunlarin bitce digi avans ddenmesine iliskin hiikiimleri sakli kalmak
Uzere asagida belirtilen hallerde butge digi avans veriimek veya kredi agilmak suretiyle on
0deme yapilabilir.

a) Sozlesmelerinde belirtiimek ve karsihginda ayni tutarda teminat alinmak kosuluyla
yuklenicilere;

1) Mal ve hizmet alimlarinda yuklenme tutarinin yltzde 10'una, yapim islerinde ise
yuklenme tutarinin yizde 15’ine kadar butge digi avans verilebilir.

2) Yukarida belirtilen oranlarin Uzerinde avans verilmesini zorunlu kilan durumlarda;
Belediye Bagkaninin karari ile ve asan kisim i¢in T.C. Merkez Bankasinin kisa vadeli avanslara
uyguladigi oranda faiz alinmak kaydiyla, yluklenme tutarinin yizde 30’'unu asmamak Uzere
belirlenecek oranda bltge digl avans verilebilir.

3) Verilen avanslar karsiliginda alinan teminatlar, yuklenicinin talebi halinde mahsup
edilen tutarda serbest birakilir veya iade edilir.

b) Ozel kanunlarinda hikiim bulunmasi durumunda biitge digi avans veya kredi seklinde
on 6deme yapilabilir.

c) Ozel kanunlarinda éngérilen hilkkme goére pesin ddenmesi gereken maas, lcret ve
benzeri giderler icin butge disiI avans verilebilir.



Acilan kredilerin ilgililere 6denmesi

Madde 7 — (1)Nezdinde mutemet adina kredi acilan banka veya muhasebe birimi,
mutemedin verecegi kredi 6deme talimatinda gosterilen yere veya alacakliya dogrudan 6deme
yapar.

(2)Mutemet tarafindan, nezdinde kredi acilan banka veya muhasebe birimine hitaben;

a) Kredi banka nezdinde acilmis ise hesap numarasi, muhasebe birimi nezdinde acgiimis
ise muhasebe biriminin adi,

b) Odemenin yapilacagi kisinin adi (tlizel kisilerde unvani), vergi kimlik numarasi ve varsa
banka hesap numarasi,

c) Odenecek tutar,

d) Mutemedin adi, soyadi, unvani, dairesi ve duzenlenme tarihi,

Bilgilerini iceren bir kredi 6deme talimati dizenlenir ve imzalanarak hak sahibine
verilir.

UCUNCU BOLUM
Mutemet Gorevlendirilmesi ve On Odemelerin
Baska Mutemede Devri

Mutemet gorevlendirilmesi

Madde 8 — (1)Belediye butcesinde kendisine 6denek tahsis edilen her bir hizmet birimi
icin yalnizca bir mutemet gorevlendirilir.

(2)Ayrica, zorunluluk bulunmasi ve harcama yetkilisi onayinda belirtiimesi kosuluyla;

a) Tasitlarin akaryakit, yag, bakim, onarim ve igletme giderleri,

b) Bir bitln olusturmakla birlikte, alinacak mal veya yapilacak isle ilgili olarak ayri yerlerde
sonuglandiriimasi gereken vergi, resim, har¢g 6deme yukumlalUkleri ile yukleme, bosaltma ve
gumruk islemleri gibi 6zellik arz eden iglere iligkin giderler,

icin birden fazla mutemet goreviendirilebilir.

(3)Mutemetlerin ilk gérevlendiriimelerinde ve degistiriimeleri halinde adi, soyadi, gérev
unvani, T.C. kimlik veya vergi kimlik numarasi ve imza 6rnegi harcama yetkilisi tarafindan bir
yazi ile muhasebe birimine bildirilir.

On 6demenin bagka mutemede devri

Madde 9 — (1)Harcama yetkilisinin yazili izniyle mutemet, Uzerindeki avans veya adina
acllan kredi tutarini bagka bir mutemede devredebilir.

(2)Avans seklindeki 6n 6demelerin bagka bir mutemede devrinde para ve harcama
belgelerinin mutemede teslim edildigine iligkin tutanak duzenlenir. Devreden mutemetce
tutanak ve harcama yetkilisinin yazili izni muhasebe yetkilisine ibraz edilerek, avans kaydinin
yeni mutemet adina yapilmasi saglanir. Tutanadin birer nidshasi devreden ve devralan
mutemede verilir.

(3)Kredi seklindeki 6n 6demelerin baska bir mutemede devrinde ise, harcama yetkilisinin
yazili izni ile birlikte yeni mutemedin imza Ornedgi de muhasebe birimine verilerek, kredi
kaydinin yeni mutemet adina yapilmasi saglanir. Banka nezdinde agilan kredilerin devrinde
yeni mutemedin imza 6rnegdi ayrica bankaya da gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
On Odemelerin Mahsubu ve Sorumluluk

On 6demelerde mahsup siiresi ve sorumluluk
Madde 10- (1)Her mutemet 6n 6demelerden harcadigi tutara iligkin kanitlayici belgeleri,
ilgili kanunlarinda ayrica belirtimemis olmasi halinde avanslarda bir ay, kredilerde ise U¢ ay
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icinde Mali isler Midurligine vermek ve artan tutar iade ederek hesabini kapatmakla
yukumliduar. Zorunlu hallerde mahsup suresi Belediye Bagkaninca avanslarda onbes (15) gun,
kredilerde ise kirkbes(45) gun uzatilabilir. Mahsup silresi, avansin verildigi veya kredinin
acildigl gune, son ayda tekabul eden gunin mesai saati bitiminde; surenin bittigi ayda avansin
verildigi veya kredinin acildigi gune tekabul eden bir gun yok ise, sure o ayin son gununun
mesai saati bitiminde sona erer. Harcama yetkilisinin talimatiyla, bu sireler iginde getirilecek
harcama belgeleri tutarinda yeniden On o6deme vyapilabilir. Bu gsekilde mahsup iglemi
yapilmadikga ayni is i¢in 6n 6deme yapilamaz.

(2)Avansin verildigi tarinten o6nceki bir tarihi tasiyan harcama belgeleri avansin
mahsubunda kabul edilemez. Mahsup doneminde verilen harcama belgelerinin de, 6n
odemenin yapildigi tarih ile en ge¢ ait oldugu butge yilinin son gunu arasindaki tarihi tagimasi
gerekir.

(3)Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra, yukaridaki bir ve U¢ aylik surelerin bitimini
beklemeden, son harcama tarihini takip eden Gg is gunu iginde 6n 6deme artigini iade etmek ve
suresinde mahsubunu yaparak hesabini kapatmak zorundadir.

(4)On 6demenin bu Yoénetmeligin 10 uncu maddesi geregince bagka mutemede
devredilmesi halinde, devralan mutemedin de, hesabini 6n 6édemenin ilk mutemede yapildigi
tarinten itibaren, yukarida belirtilen surelerde Mali Hizmetler Mudurligune vermesi zorunludur.

(5)Mutemetlerce stresi icinde mahsup edilmeyen avanslar hakkinda 6183 sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanun hukumleri uygulanir. Kanunen gecerli bir mazereti
olmaksizin avanslarini suresinde mahsup etmeyen mutemetler hakkinda, ayrica disiplin
hakimlerine ve cezai agidan ilgili kanun hikimlerine gore iglem yapilir.

(6)Kurum i¢i veya kurum disindan gorevlendirilenlere yolluk ve diger giderleri karsihgi
verilen avanslardan suresinde mahsup edilmeyenler hakkinda 6zel kanunlarindaki hakimler
uygulanir.

Bitce disi avanslarin mahsubu

Madde 11 — (1)Bultge disi avans ve kredilerin mahsubu asagidaki esaslara gore yapllir.

a) Yil icinde sonuclanacak isler ile ertesi yilla gegen veya gelecek yillara yaygin
yuklenmeler nedeniyle yuUklenicilere sézlesmelerine dayanilarak verilen butge disi avanslarin
mahsubunda sarthname ve sozlesmelerinde belirtilen esaslara uyulur.

b) Ozel kanunlarindaki hiikiimlere gore verilen biitce disi avans veya kredi seklinde 6n
odemeler, 6zel kanunlarinda ayrica belirtimemis olmasi halinde avanslarda bir ay, kredilerde
ise U¢ ay icinde belgeleri muhasebe yetkilisine verilmek ve artan tutar iade edilmek suretiyle
mahsup edilir.

c) Ertesi yil butgesinden karsilanmak Uzere aylik, Ucret ve benzeri hak edigler karsiligi
verilen butce digi avanslarin mahsup edilmesi gereken tarih, bu giderlerin ilgili mevzuatina gore
odenmesi gerektigi tarihtir.

On 6demelerin yilsonunda mahsubu

Madde 12 — (1)Mutemetler, mali yilin sonunda avanslarda bir aylik, kredilerde ¢ aylik
surenin dolmasini beklemeksizin, mahsubunu yapmadiklari harcamalara ait belgeleri
muhasebe yetkilisine verip, artan tutari iade ederek hesabini kapatmakla yukumludurler.

(2)Mali yilsonuna kadar kapatilmayan veya mahsup doneminde mahsup edilecegi
idaresince bildirilmeyen 6n 6deme tutari, yilsonunda mutemet adina ilgili hesaba borg
kaydedilerek 6n 6deme hesabi kapatilir. Mutemet adina bor¢ kaydedilen tutarlar hakkinda
Belediye Muhasebe usullu Yonetmeliginde belirtildigi sekilde islem yapilir.

On 6demelerin mahsup dénemine aktariimasi

Madde 13 — (1)Muhasebe birimine verilen mahsup belgelerinden incelenmesi yilsonuna
kadar tamamlanamayan on 6deme artiklari mahsup donemine 6denegi ile birlikte devredilir.
Malin teslim alindigi, hizmetin goérduraldigu veya isin yaptinildigi, ancak belgelerin mahsup
doéneminde verilecedi, ilgili idare tarafindan mali yilin sonuna kadar muhasebe birimine yazili
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olarak bildirilen 6n ddemeler igin de ayni sekilde islem yapilir. Mahsup déneminde verilen
harcama belgelerinin, 6n 6demenin yapildidi tarih ile en ge¢ ait oldugu butge yilinin son gunu
arasindaki tarihi tagimasi gerekir. Mahsup doneminde de kapatilamayan 6n odeme tutari,
donem sonunda mutemet adina borg kaydedilerek 6n O6deme hesabi kapatilir. Karsihgi
odenekler iptal edilir.

(2)Y1li butcesine gider kaydedilmek Uzere gecici ve surekli gorev yollugu ile buna iligkin
diger giderler karsiligi verilen avanslardan mali yilin sonuna kadar mahsubu yapilamamig
olanlar hakkinda da yukaridaki fikra hUkmu uygulanir.

BESINCi BOLUM
Son Hukumler

Yiuriurliikten kaldirilan mevzuat
Madde 14—(1 .ccooevirieiieiieieeenn yarurlikten kaldiriimistir.

Gecici Madde 1 — (1)Bu Yonetmelik hakimleri yurtrlige girmeden énce, yururlikteki
diger mevzuata gore baglatiimig olan avans ve kredi iglemleri, tabi olduklari mevzuat
hukdmlerine gore mahsup suresi igerisinde sonuglandirilir.

Yararluk

Madde 15— (1)Bu Yonetmelik Buyukcekmece Belediye Meclisince kabul edildikten sonra
............................... yayimlandigi gun yururlige girer.

Yirutme

Madde 16 — (1)Bu Yonetmelik hikimlerini Blyukgekmece Belediye Bagkani yurGtir.



