BiLGi iISLEM MUDURLUGU
KURULUS GOREV VE GALISMA YONETMELIGi
(10 Mart 2023 Tarih ve 21 Sayih Belediye Meclis Karari ile Kabul Edilmistir)

Bilgi islem Mudiirlugii

Madde 22. - (1)Bilgi islem Mudurligiinde hizmetler Mudiiriin koordinatorliigiinde Baskan
onayi ile kurulan Program Yazilim Burosu, Bilgisayar Donanim Burosu ve Kent Bilgi Sistemi
Blrosu alt birimlerinde galisan her statideki personel eliyle yurGtalur.

(2)Bilgi islem Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir;

a) Birimlerin kendi calisma esaslarina gére hazirlanmig olan otomasyon programinin
sorunsuz c¢alismasini ve birimler arasi ortak konularda veri formatlari olusturarak, birimlerin
ihtiyaci olan programsal degisiklerin yapilmasini saglamak,

b) Kent Bilgi Sistemine yonelik, cografi bilgi sistemi bilgilerinin hazirlanmasi ve bu bilgilerin
ilgili birimler tarafindan glncel tutulmasi i¢in gerekli koordinasyonu saglamak.

c)Bilgi islem faaliyetleri igin gerekli sistem analizi, programlama, operasyon calismalarini
yonlendirmek, nezaret etmek, denetim altinda tutmak,

d)Belediyede kullanilan tum yazihmlarin yerel ve uzak aglarda veri entegrasyonunu
saglayacak hizmetleri yapmak ya da yetkili firmalara yaptirmak,

e)Otomasyon yazilim programlariyla ilgili olarak birimlerden gelen talepleri yerine getirmek,

f)Otomasyon Sisteminde, paket programlarda gerekli kullanici tanimi ve yetki ayarlarini
yapmak, her kullaniciya sifre vererek sifrelerin gizliligi saglamak,

g)Birimlerin ihtiyaci olan programlari tespit etmek. Sistemde mevcut ise kurulumu yapmak,
yok ise alimini gergeklestirmek ve programlari kullanima hazir hale getirmek,

h)Bilgisayarda bulunan verilerin gizliligi ve guvenligini korumak.

1)Bilgisayar veya iletisim techizatlari gibi elektronik aygit, sistem, motor ve techizatlar
konusunda birimlere danigsmanlik hizmetleri vermek,

i)Belediye Meclisi tarafindan yurirlige konulmus olan duzenleyici islemlerin
guncellestiriimesini yapmak,

j)Belediyesi’nin Resmi WEB sayfasinin... surekli gincel tutulmasini saglamak,

k)Belediye tarafindan miukelleflere yapilacak duyurular ile haber, faaliyet vb. bilgileri ilgili
birimlerin verdigi bilgiler dogrultusunda web sitesinde yayinlamak,

Dilgili mevzuat ile Baskan tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(3)Alt birimlerin gorev dagilimi Miidiiriin onerisi lizerine Baskan tarafindan belirlenir.



