BELEDIYE TAHSILAT YONETMELIGI(D

Tahsilat Servisinin Yiiriitmekle Miikellef Oldugu isler:

Madde 1- Tahsilat servisinin yiiriitmekle miikellef oldugu isler sunlardir :

A) Resim, harg, ticret ve cezalarla umumi hiikiimlere ve amme alacaklarmm tahsil usulii hakkindaki kanuna goére
kabili tahsil hale gelmis olan belediye alacaklarmni tahsil etmek,

B) Tahsile miiteallik kayitlar1 tutmak ve tahsil olunan paralarn bankaya ve banka olmayan yerlerde vezneye
yatirmak,

C) Borglu miikelleflere ait takibat dosyalarmi tesis ederek, gerekli muameleleri ifa etmek,

() Tahsildarlara ait tahsilatm kayitlarm1 tutmak ve tahsildarlarm hesaplarni incelemek ve miirakabe etmek.

Tahsilat Sefi veya Memurunun Vazifeleri :

Madde 2- Tahsilat miidiirii, sefi veya memuru

A) Tahakkuk servisince, tahakkuk ettirilmis olanlarla tahakkuku tahsiline bagh veya hitkmen kabili tahsil hale
gelmis belediye gelirlerinin zamaninda tahsilini ve bankaya veya vezneye teslimini temin etmek,

B) Taksit miiddetleri zarfinda borglarmi1 6demeyen miikellefler hakkinda icrai takibat yaptirmak,

C) Tahsilat teskilatina dahil memur, katip ve tahsildarlara mevdu vazifelerin zamaninda ve noksansiz ifa edilip
edilmedigi tetkik, takip ve kontrol etmek,

() Her sene Divanit Muhasebata verilecek idare hesabma ait Biitge ve Muhasebe Usulii Talimatnamesinin 40
nc1maddesinin b fikrasindaki cetveli zamaninda tahakkuk memuru ile miistereken diizenleyip muhasibe vermek,

D) Mubhasip tarafindan tahsilata ait tevdi edilecek diger isleri gérmek ve tahsilata miiteallik biitcenin de
muamelatni takip ederek belediye alacakalarmm vaktinde tahsilini temin eyliyecek tedabiri ittihaz etmekle
miikelleftirler.

Tahsilat Katiplerinin Vazifeleri :

Madde 3- Tahsilat katipleri

A) Tahsilitahakkukuna bagl bulunan belediye gelirleri icin tahakkuk memurlugundan veya muhasebeden
verilen tekalif bordrolann muhteviyatmi miikellef miifredat defterinin tahakkuk tablolarma kaydetmek ve bu
bordrolarm birer dregini diger niishasi verilis tarihini kaydeylemek suretiyle imza mukabilinde tahsildarlara vermek,

B) Tahsildarlar tarafindan diizenlenmis ve tahsil memuru veya muhasip tarafindan tetkitat1 yapilms irsaliyeler
muhteviyatini miikellef hesap defterine gegirmek,

C) Her mali sene sonunda numunesi vechile devir ve bakaya cetveli tanzim etmek ve taksit miiddeti icinde
6denmeyen alacaklarin miikelleflerini tesbit ederek tahsil memur veya muhasibe tevdi eylemek,

Q) lcrai takibata ve tahsilat muamelatma ait dosyalar tanzim ve evraki miisbitelerini hifzetmek ve tahsilat
muamelatina miiteallik verilecek diger isleri gérmek ile miikelleftirler.

Tahsildarin Vazifeleri :

Madde 4- Tahsildarlar

A) Tabhsilat servisince kendilerine verilmis olan tahsili tahakkukuna bagh belediye alacaklarini tayin edileni
taksit miiddetleri iginde ve tahakkuku tahsiline bagh belediye gelirlerini zamaninda tahsil ve mukabilinde miikelleflere
tahsildar makbuzu vermek,

B) Tahsili tahakkukuna bagh gelirleri takip ve defterine kayitlarmi icra etmek ve tahsilat yapildik¢a kayitlari
kapamak,

C) Borglarni taksit miiddetleri i¢inde ddemeyen miikellefler hakkmda Amme alacaklarmm Tahsil Usulii
Hakkindaki Kanunun 51 inci maddesi geregince gecikme zamnu tesbit ve tahsil etmek ve mezkur kanuna gére icrai
takibat1 icabettiren miikellefler hakkinda da tahsilat servisine veya muhasebeye bilgi vermek,

() Tahsilat1 bu Talimatname ile tesbit edilen esaslar dairesinde bankaya veya vezneye makbuz mukabilinde
teslimeylemek,

D) Digerbelediyelerce tahsili bildirilen ve mntikalarmda ikamet eden miikelleflerin borglarni makbuz
mukabilinde tahsil etmek,

E) Bu Talimatname ile tahsildarlara mevdu bulunduguna isaret olunan diger vazifeleri ifa ile miikelleftirler.

TAHSILAT KAYITLARININ TESISi

Tekalif Cetvelleri :

Madde 5- Tahakkuku tahsiline bagh olmayan ve mali yilin girmesine en az 15 giin evvel hususi kanunlarnda
muayyen milddetlerde bildirmeye tabi tutulmus olanlarn da muayyen miiddetin miirurundan itibaren 15 giin i¢inde
ihzar ve ikmal edilerek tahsilat servisine verilecek olan belediye resim, harg ve ticretlerine ait tekalif ve kesinlegmis
olan belediye cezalarma ait cetveller miinderecat: tahsilat miidii, sef ve memurlarinca tetkik olunarak dogrulugu
anlasildiktan ve diizeltmeyi icabettiren hallerde de bu temin olunduktan sonra bu cetvellerin bir niishas1 evraki
miisbite olarak dosyasinda muhafaza edilir ve diger niishasi tahsildara tevdi olunur.

Tekalif Cetvellerinin Muhafazasi :

Madde 6- Tahsilat servisinde muhafaza edilen bu cetveller tizerinde higbir suretle degisiklik yapilamaz. Ancak
Belediye Muhasebe Usulii Nizamnamesinin 51 nci maddesinin b ve ¢ fikralarma gére tenzil ve terkini tekemmiil
ettirilen alacaklar i¢in defterlere isaret verilir ve dairesi tahsildarma bildirilir.

TAHSILATA BASLAMA
Kabili Tahsil Hale Gelen Belediye Alacaklarimin Tahsili

Madde 7- Kabili tahsil hale gelen belediye alacaklar tahsildar tarafindan miikellefler nanmna ve niimunesine
uygun sekilde doldurulacak makbuz mukabilinde tahsil olunur. Makbuzsuz para tahsil edilemez.

Miikellefler miiddeti huliil etmemis olan bor¢larmm bir kismmi veya tamammni ddemek istedikleri takdirde
borcun taalluk ettigi mali yiln girmis olmas1 sartiyla bunlarm borglar da tahsil edilebilir.

Miikellef teslim ettigi paraya ait makbuzun dip kocanmi gormek isterse kendilerine gosterilir.
Diger Belediyelere Ait Tahsilat

Madde 8- Tahakkuk eden borcunu 6demeden bulundugu yerden ayrilmig veya ayrnlacak olan miikelleflerin
borglan sonradan ikamet yeriittihaz etigi veya muvakkaten bulundugu mahalin belediye tahsildarlan vasitasiyle



tahsil olunur. bu kabil miikelleflerde taksit miiddeti zarfinda borglarmi 6dememis olduklar takdirde bunlar hakkinda
da 6183 say1h kanunun hiikiimleri tatbik edili. Bunlar hakkinda gerekli tahsil islemlerinin tekemmiil ettirilmesi alacakl
belediye'ye aittir.

Tekemmiil ettirilen evrak boglunun ikamet ettigi mahallin belediyesine gonderilir ve bu belediye tahsil
servisince tahsili temin olunur. Tahsil olunan para emanet hesabna alnarak banka veya posta ile mahalline
gonderilir.

Tahsil servisince bu sekilde tahsil edilen paralarin kaydina mahsus bir defter tutulur. Posta veya bankadan
gonderilen para il miithaberleri bu deftere kayit olunduktan sonra mutemete verili. Mutemet tarafindan para
alindiktan sonra kesilecek makbuz paray1 tahsil eden belediyedeki emanet reddiyati evrakma baglanmak tizere
gonderilir.

Miikelleflerin Borglarini Banka veya Vezneye Yatuwmast:

Madde 9- Miikellefler tahsiladarm bulunmadig1 zamanlarad borglarmi tahsildar hesabma dogrudan dogruya
vezneye veya belediye hesabma carisinin bulundugu bankaya yatirabilirler. Bu sekilde para teslim etmek isteyen
miikellefler tahsilat dairesine miiracaat ederler.

Tahsilat katipleri miifredat defterinden hesabmi bulur ve teslim edecegi para i¢in usulii dairesinde tahsilat
miizekkeresi tanzim ederek miikellef vasitasiyla muhasebeye gonderir. ve muhasiplikge 12 inci maddedeki esaslar
dairesinde tanzimolunacak teslimat miizekkeresi ile birlikte miikellef bankaya veya vezneye gonderilerek para teslim
alini. Mukabilinde verilecek mekbuz ve teslimat miizekkeresi miikellef tarafindan tahsilat dairesine ibraz olunarak
miifredat defterindeki kaydi kapatilir ve teslimat miizekkeresi alikonularak makbuz miikellefe verilir. ve keyfiyet
tahsildara bildirilir.

Teslimat Miiddeti:

Madde 10- (Degisik RG13.1.1993-21464) Belediye tahsildarlar tahsil ettikleri paralart 15 giinde bir vezneye
veya Belediye hesabmm bulundugu bankaya yatirirlar.

Ancak tahsilat tutarmm son genel niifus saymma gore niifusu 10.000'e kadar olan yerlerde, 1050 sayili
Muhasebe-i Unumiye Kanunu’nun 83 iincti maddesinin (A) bendinin (a) alt bendi uyarinca, her yil Biitge Kanunu
ile illerde ita amiri mutemetleri i¢in belirlenen avans limitinin 2 katmi, niifusu 10.000’den fazla olan yerlerde ise, bu
limitin 4 katmn1 gegmesi halinde 15 giinliik siire beklenmeden vezneye veya bankaya yatirilmas1 zorunludur.

Madde 11- Tahsildarlar teslimat yapacaklar giin kullanmakta olduklart tahsildar makbuzu dipkoganma goére
tahsil ettikleri paralar i¢in bir niisha tahsildar irsaliyesi tanzim ederek tahsilat1 servisine verirler. (Numune: 2) tanzim
olunan irsayilalar muhteviyat: tahsilat servisi sefi tarafindan tahsildar makbuzu dipkoganlarmmn miifredat ve icmal
stitunlarinda kayitli olan miktarlarla teker teker kargilagtirmak suretiyle kontrol edilir ve muhteviyati irsayiyeye dahil
olan en son makbuz dip koganmn arkasna teslim edilmesine kontol neticesinde anlagilan para miktari hakkinda (.....
numaradan.... numaraya kadar olan makbuzlar muhteviyati.... lira.... kurugtan teslimine ait tahsildar tarafindan tanzim
olunan irsayilye ile makbuglar karsilastinlip konrol edilerek.... tarih ve..... No... tahsilat miizekkeresi diizenlenmistir.)
mesruhati verilek tahsil sefi ve tahsildar tarafindan imzalanir.

Tahsil Olunan Paralarin Teslimi:

Madde 12-Tahsilat servislerince dogrulugu kontrol neticesi anlagilan irsayileler muhteviyatina gore ii¢ niisha
tahsil miizekkeresi tanzimolunur. (Numune: 3) teslimatin yapilmasi i¢in iki niisha tahsil miizekkeresi ile beraber
tahsildar muhasiplige gonderilirPara muhasiplikce {i¢ niisha teslimat miizekkeresi tanzim olunarak iki nithasi
tahsildar ile birlikte bankaya gonderili. (Numune: 4) teslimat bankaca kabul edilir. Kabulii mutazammin bankadan
verilecek olan imzahi ve miihiirlii teslimat miizekkeresi veya makbuz tahsildar tarafindan muhasiplige getirilir
Muhasiplikge ikinci niisha tahsil miizekkeresine teslimat miizekkeresi veya makbuzun tarih ve numarasi yazlarak
memuru ile muhasip tarafindan imzalanit. Ve resmi mithiirle tasdik edilerek tahsilat servisine iade olunur Tahsildar
bankadan aldigi makbuzu servis sefine ibraz eder. Bu makbuzun veya veme alindisinin tarih ve numarasi dip
kogandaki teslimata ait mesruhatin altina kaydedeliri.

Tahsil Miizekkeresi Tanzimi Liizum Olmayan Haller:

Madde 13- Miistakil tahsilat servisi bulunmayan belediyelerde tahsil miizekkeresi tanzimine tiiziim yoktur.
Ancak, belediye reisligince memurlar arasinda tahsilat islerinin tedviri ile vazfilendirilenler olursa bunlar tahsil
miizekkeresi diizenlerler

Vemesi Bulunan Belediyelerde Para Yatirma Sekli:

Madde 14- Vemnesi bulunan belediyelerde para yatwma sekil ve usulii 9 ve 12 inci maddelerdeki esaslar
dairesinde ceryan eder.

Devir Muaneleleri:

Madde 15- Tahsilat katipleri, her mali senenin sonunda ertesi seneye devrolunan bakayanm seneleri itibariyle
miifredatmi tesbit ve cetvellerinii nihayet 15 giin zarfinda ikmal etmege mecburdurlar. Devir cetvellerinin tanziminde
tahsilat miifredat defterleri esastir. Bakaya cetvelleri nevi varidat iizerine diizenlenir.

Devir Bakaya Cetveli:

Madde 16- Devir bakaya cetvelinde (1- miikellefin adi ve soyadi, 2 mesguliyeti, 3- mahalle veya koyii, 4-
miifredat defteri sira numarasi, 5 takibat dosyas1 numaris, 6- takibat dosyasi senesi, 7- miiriiriizaman baslangicinm
tayinine esas olan tarih, 8- taalliik ettigi sene, 9- ertesi seneye devolunan bakayanm nevi varidat itibariyle miktar1 ve
yekiinii, 10- izahat siitunlarmi ihtiva etmesi lazimdir.

Devir Bakaya Cetvelinin Muhafazasi:

Madde 17- Bir miikellelfin ertesi seneye devrolunacak borcu nuhtelif senelere taalluk ederse, seneleri cetvelin 8
ncisutunununa ve borglar da alt-alta senelerin hizasmda gosterilir.

Tanzim olunacak devir cetvelleri tahsilat katipleri ile tahsilat sefi ve memurlar tarafindan miistereken imza ve
yeni tahsilat miifredat defterlerine nakdolunduktan sonra agilacak mahsus dosyasmda muhafaza olunur. Ve bir
niishas1 tahsildara verilir.

Belediye muhasipleri bu cetvellerin vaktinde tanzimi ve muhteviyatmmn sthatini temin ile miikelleftirler.



VEZNEDARLARIN VAZIFELERI

Vezne Tesisi ve Kasada Bulundurulacak Paralar

Madde 18- Mahalli milli banka olmyan yerlerde belediyelerce vezne tesis edilerek gerek tahsildarlar ve gerekse
veznedarlar tarafindan tahsil edilen belediye paralarn ile her nevi pullar, almmig esham ve tahvilat ve teminat
mektuplari bu kasalarda muhafaza olunur.

Kasalarda veznedarm, veya baskalarmin sahislarma ait para vesaire higbir surette bulundurulamaz.

Masraflarin Vezneden Tediyesi:

Madde 19- Kabili tediye hale gelmis olan belediye masraflari usuliine gore tanzim edilmis ve tekammiil etmis
evraki miisbitelere gore bu veznelerce yapilr.

Vezne Defterleri:

Madde 20- Veznedarlarca belediye sandigma nakden giren ve belediye sandigimdan ¢ikan bilumum paralarm
kaydma mahsus olmak iizere defatir tarifnamesinin tarif ettigi vechile bir vezne defteri tutulur.

Kasa Mevcudunun Giinliik Sayim:

Madde 22- Kasa saymu tutanaklan asagidaki formiile gore ikiniisha tanzim edilerek tadat heyeti tarafindan
inzalan. Bir niishasi tarih swrasiyla mahsus dosyasmda saklanit Diger niishasi muhasebeye verilin Kasa
veznedarda bulunan anahtarla (Kasa harigten iki anahtarla a¢ilip kapanan cinsten oldugu takdirde anahtarlardan biri
muhasebecide bulunur) kilitlenir.

TUTANAK FORMULU
Tutari Paranin Cinsi Adedi Lira Kurug
v weid e tarihinde kasa mevcudu tarafimizdan sayildi, yukarda cinsi ve adedigosterilen .............. lira

................ kurusu vee ve esas defteri kayitlarma gore kasada mevcut olmasi lazim gelen miktara uygun olarak
tamam zuhur ettigi goriildii.

Mevecut tahsilat parasi tekrar kasaya konularak kapatild1 ve veznedara teslim edildi.
Muhasip Tahsilat Sefi Vemedar

Noksan veya Fazla Cikan Paralar icin Yapilacak Muameleler:

Madde 23- saym neticesinde kasa mevcudu fazla veya noksan zuhur ettigi takdirde teslimat miizekkeresi dip
koganlar ile vezne defterleri toplamlan karsilastirilip kontrol edilir Bunlarda bir hata bulundugu ve dogru oldugu
anlagildig1 takdirde heyetce diger hususlarin tetkik ve kontrolii yapilir. Fazla zuhur eden irat kaydolunur. Hadisede
herhangi bir suistimal bulunmadig1 anlagildigindan noksan para veznedara ikmal etirilir.

fcra Takibat

Madde 24- Belediye alacaklarmi vaktinde 6demeyen miikelleflerin borglar1 6183 sayili Kanun ahkammna tevfikan
tahsilat servislerince diizenlenecek dosyalar iizerinde cebri tahsil usulii ile tahsil olunur.

Bu hususta kullanilacak evraki mabua Maliye Vekaletince tertiplenmis 6reklere uygun olarak belediyelerce tab
ettirilir.

MAKBUZLARA MUTEALLIK MUAMELELER

Makbuzlarin Sekli

Madde 25- Tahsil edilen para mukabilinde miikellefe verilecek makbuzlar (Numune 1) de gosterildigi sekilde
tertip olunur. Bir cilt yiizii asil makbuz yiizi asil de, kogan kismina ait olmak {izere iki yiiz yapraktan ve yaprakta dort
makbuzdan ibarettir. Asil makbuzla kogan kism arasmda tabi bakimmndan higbir fark yoktur

Ancak renk bakimndan farkh olabilic Her makbuz matbu ve miiteselsil sira numarasmi ihtiva eder Her
makbuzun sol iist kdsesine ait oldugu belediyenin adi matbu olarak veya tahsildar, tahsil memuru tarafindan yaz ile
yazlr.

Makbuzlarda miikellefin adi1 ve soyadi miifredat numarasmni, mahallisini, tahsil edilen gelirinin nevini, senesini
ve miktarmni yazmaga mahsus siitunlar bulunur. Her bilgi mahsus siituna yazli. Ancak hayvan alim ve satim ive
isgaliyle resmigibi tahakkuku tahsiline bagh bulunan ve matrahmin kaydi tahsilatm kontroliinii kolaylagtiran
resimlerde miifredat defteri numarasi siitununa bu resimlerin matrahlarn yazlr.

Bu bilgilerin kaydindan ve tahsil edilen para miktarmm makbuzun altma ilar ve kurusu yaz ile yazildiktan sonra
tahsil tarihi konulup tahsildar tarafindan imzalanarak miikellefe verilir.

Makbuz aslinda Damga Resmi Kanunu geregince damga pulu yapistinlarak kanunun tarifati ve veghile iptal
olunur. Pul bedeli miikellefe aittir.

Para borglu namma diger bir sahis tarafindan verilmis ise veren sahsm adi ve soyadi da borglunun ad ve
soyadindan sonra mutlaka gosterilir.

Makbuzlarin Doldurulmasi

Madde 26- Makbuzlar asil makbuz yapragi ile kocan kismuni teskil eden renkli yaprak arasma karbon kagidi
konulmak suretiyle sabit boyal, sert ve sivri uc¢lu kursun kalemi ile okunakh bir sekilde silintiden ariolarak
doldurulur ve bu suretle yazili Kogan kismmna da karbon kagidi vasitasiyla nakledilmis olunur. Aslinm ve kogan
kasminm ayn ayri doldurulmasi veya renkli olan kogan kismmm miikellefe verilecek ashnm kogan olarak ¢iltte
birakilmas1 asli caiz degildir.

icmal Siitunu



Madde 27- Makbuzlar asil makbuz yapragi ile kogan kisminda bir de icmal hanesi agilmistir. Her bir makbuzla
tahsil edilen paralarm yekiinu bu tabloya bir kalem olarak ve ko¢an kismmnmn bu stitununda yazli paralar sahife
bitince yiikiin edilerek onu takip eden kogan sahifesindeki icmal siitununun yukarisina nakli yekiin olarak nakledilir.

Mali sene iptidasmdan sonuna kadar olan tahsilat yekunlar kogan kisminda telsiil ettirileceginden kullanilarak
her cildin sonundaki yekiin da ayni suretle yeni cilde naklolunur.

Hatali Makbuzlar

Madde 28- Makbuzlarin gerek miikellefe verilecek kisminda ve gerek kogan kisminda bir hata vuku getirilirse
makbuz miikellefe verilmeyerek iptal olunur ve kogana raptolunur.

Iptal sebebi, dip koganda ve iptal edilen makbuz arkasinda izah olunarak tahsildar tarafindan imzalanr ve
miikellefe baska makbuz doldurularak verilir.

Makbuzlarin Muhafazasi

Madde 29- Belediyelerce tab ettirilen makbuzlarm viirdunda bunlarin cilt ve sira numaralarmda ve diger tabi
islerinde bir hata bulunup bulunmadigi, bir enciimen azasi, muhasebeci, tahsil sefi veya memuru (bulunmayan
yerlerde belediye katibi) nin teskil edecegi bir heyet marifetiyle gozden gegirilerek makbuz ciltlerinin baslangic ve
son numaralan gosterilmek suretiyle cins ve adetleri bir zabitla tespit olunur. Ve bu zabit makbuzlarla birlikte tahsilat
servis sefi tarafindan kilit altimda muhafaza altina alinir.

Tetkikat esnasinda yapraklarinda veya numaralarnda yanlshiga tesadiif edilen makbuz ciltleri zabitta belirtilir
ve bu makbuz ciltleri kullaniimayarak muhafaza olunur.

Makbuz Kayit Defteri:

Madde 30- Bu sekilde tab ettirilen ve belediyeye gelip tahsilat servisi sefi tarafindan muhafaza altna alman
makbuzlar (1- Makbuz cildinin baslangic numarasi, 2- Makbuz cildinin son numarasi, 3- Serisi, 4- Kime verildigi, 5-
Verilis tarihi, 6-Alnan imzas1, 7- Makbuz koganmm iadesi, tarihi, 8- makbuz kocanmi gelir anlanmnmn imzas1, 9- izahat)
bashklarmi ihtiva eden makbuz kayit defterine numarasi en kiigiik olan makbuz cildinden baglamak tizere alt alta
kaydolunur.

Bir sraya bir ciltten fazla kaydedilmesi caiz degildir. Tahsildara makbuz verildiginde adi, soyad, verilis tarihi
yazlarak imzas1 alinir.

Makbuzlarin Tahsildara Verilmesi:

Madde 31- kullanilmanmuis makbuzlar tahsildara verilmezden evvel makbuz yapraklarmn tamam olup olmadigi ve
numaralarmm dogru olarak teselsiil edip etmedigi teker teker tetkik edilir ve yapraklar sayilir. Tamam olduguna
kanaat getirildikten sonra kayitlar icra edilerek imza mukabilinde tahsildara verilic. Bu suretle alnan makbuz cildi
tizerinde herhangi bir sekilde noksanhk iddiasmda bulunulamaz ve dinlenmez.

Tetkik esnasinda yapraklarmda veya numaralarinda 29 uncu madde agiklanan tespit haricinde ve sonradan bir
degisiklik oldugu goriildiigi takdirde makbuz cildi alikonularak nmuhafazalan ile sorumlu olanlar hakkinda gerekli
kanuni kovusturmaya tevessiil edilmek iizere derhal keyfiyetten belediye reisi haberdar edilir.

Verilecek Makbuz Miktari:

Madde 32- Tahsildara birdefasinda kullanilmamig bir cilt tahsildar makbuzu verili. Ancak, son teslimat
sirasinda kullanilmakta olan makbuz cildinde mahdut miktarda, makbuz kaldig1 gériilen tahsildarlar ile miikellef adedi
¢ok ve tahsil bolgesi uzak olan tahsildarlara tahsil sefinin takdirine miisteniden bir ciltten fazla kullanilmamis makbuz
verilebilir.

Ancak, bu takdirde dahi evvelki makbuz cildi tamamen bitmedikge diger cildin kullanilmas1 caiz degildir.

Kismen Kullamlan Makbuzlar

Madde 33- Kismen kullanilan makbuzlarm herhangi bir sebeple iadesi halinde iade tarihi defterde iade edilen
makbuzlarm kayith bulundugu swrada gosterilir. O ciltteki kullanilmayan makbuzlarm swra numaralan tespit edilerek
izahat hanesine mesruhat verilir. Bu mesruhat gérevli memur tarafindan imzalanir. Kismen kullanilmg makbuz ciltlerin
tekrar yerine verilmesi halinde makbuzkayit defterlerinin ayn bir kisminda agilacak sahifeye yukandaki esaslar
dairesinde yeniden giris kayt edilir ve imza mukabilinde alacak tahsildara verilir.

Tamamen Kullamlan Makbuzlar.

Madde 34- Tahsildarlar tarafindan tamamen kullanilan ve yeni cilt alinmak iizere iade edilecek olan makbuz
ciltleri tahsilat servisi seflerine tevdi olunur. Gerekli tetkikat yapilin muhteviyatmm dogrulugu ve tamamen teslim
edildigi anlagildiktan sonra ciltteki en son makbuz arasma (son tahsilat toplam ... lira ...... kurus ....... numara ile
baslayan makbuz cildine aynen nakledilmistir) mesruat1 verilmek tahsildar tarafindan imzalanir ve yeni cilde bu
tahsilat toplanu aynen nakledilmekte beraber makbuzun ilk sahifesi iistiine de geldigi makbuz cildinin son numaras1
kayit olunur.

Kullanilnus Makbuzlarin Muhafazasi

Madde 35- Tamamen kullanilan makbuzlar teftis goriinceye kadar tahsil sefi veya memuru yoksa tahsil katibi
tarafindan kilit altmda muhafaza olunur.

Vazifesinden Muvakkat Ayrilan Tahsildarin Makbuzlari:

Madde 36- Vazifesinden muvakkaten ayrlan tahsildarm tamamen kullanmadig1 makbuz cildi varsa bunlar usulii
dairesinde geri alinarak tahsilat servisinde muhafaza edili. O dairede vekaleten vazife goren tahsildara verilmez Asil
tahsildarm avdetinde tekrar kendisine verilir Bu arada vekil olarak calisan tahsildar bu daire namma yapacagi
tahsilati kendi makbuz cildinden yapar. Fakat ayr bir irsaliye ile bu daire hesaplarna intikal ettirir.

Vazifesinden Ayrilan Tahsildarin Makbuzlari:

Madde 37- Vazifesinden ayrlan tahsildarm kullanmakta oldugu makbuz cildinde en son kesilen makbuzun dip
koganimda kalan ikinci niishasinin arkasma tahsilat toplamma veya teslimata gore (tahsildar numarah makbuza kadar

B 1 c: R kurus tahsil etmig ve ........ tarih numaral teslimatla tahsilatmi yapitirp makbuz cildini teslim etmistir.)
mesruhatl verilir. Para yukarida tarif edildigi sekilde yatmilir. Bundan sonra ayni makbuz cildi yeni tahsildara teslim
edilerek diger makbuzlarm kullanilmasi tamamlattiili. Mali yil sonuna kadar tesessiil edilecek toplamlarda eski
tahsildarmn tahsilati1 nazara alnir.

Mali Yil Sonunda Yapilacak Muamele:

Madde 38- Mali yilsonlarmda makbuz cildinde en son kullanilan makbuzun arkasma tahsildar toplanu
gosterilir. Gerekli tetkikat yapilarak para tamamen teslim ettirilir ve (..... mali yil zarfinda tahsildar...... tarafindan ayni
dairede muhtelif tahsildar degismisse bunlarin da isimleri yazilmak, suretiyle.......... lira...... kurus tahsil edilmis ve bu



tahsilatin tamamen yatirilmis oldugu goriilmiistiir.) seklinde mesruhat verildikten sonra yeni sene iginde ayni ciltten
kalan miiteaddit makbuzlarm kullanilmamasma devamolunur.

Vazifesinden Ayrilan Tahsildarlar Hakkinda Yapilacak Muameleler:

Madde 39- Her ne sekilde olursa olsun vazfesinden ayrlan tahsildarm kullanmakta oldugu tahsildar makbuzu
ile takibat dosya ve evraki derhal almir. Gerekli tetkik ve kontroller yapilir ayn1 zamanda o tahsildarn tahsil dairesi
mintikasmda baskaca ilisigi olup olmadigmm tetkik ve tespiti icin tahsildarm vazfesinden aynlms oldugu mutad
vasitalarla ilan ettirilir ve tutanagi muhafaza olunur.

Tahsilat Servisi Bulunmayan Belediyelerde Muhasibin Vazifesi

Madde 40- Teskilatlarinda tahsil katibi, tahsil memuru veya tahsil sefibulunmayan belediyelerde bu
Talimatnamede bunlarm ifa edecekleri yazih vazifeler muhasipler tarafindan yapihr.

Meriyet Tarihi:

Madde 41- Bu Talimatname hiikiimleri 1 Mart 1958 tarihinden itibaren tatbik olunur.

(1) Bu Yonetmelikte yer alan numune cetvellerine 21/3/1958 tarihli ve 9864 sayili Resmi Gazete’ den
ulasabilirsiniz.



